
 بسمه تعالي 

 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي 

 

 
 

 1فرم شماره 
 سالن هاي روابط عمومي دانشگاه رزروتقاضاي 

 روز قبل از برگزاري مراسم تكميل و به دفتر روابط عمومي ارسال گردد.  10اين فرم حداقل  "لطفا

 ..........................................................................   تقاضا كننده:  -1

 شخص حقوقي )نام سازمان(   -

 .............................................................. تلفن    -

 .................................................. ..............................................................................نشاني    -

 ................................ تلفن    .................................نام رابط جهت هماهنگي    -2

 .......................................................................................................... موضوع برنامه    -3

 

 سمينار             همايش            كنگره 

 جلسه            يادواره                كارگاه

 .................................................. ساير  

 13/      /                 ................................روز و تاريخ انجام مراسم    -4

 ............ تا        ............ساعت شروع و خاتمه از      -5

 مورد نياز براي :  فضاهاي  -6

 اساتيد   اجتماعاتسالن    رياست         اجتماعاتسالن  

 شهيدمصطفي احمدي روشن سالن    شاملو           اجتماعاتسالن  

 1سالن اجتماعات فارابي                        اتاق جلسات

 پذيرايي  ـ  

 نمايشگاه    ـ

 ثبت نام و توزيع گواهي شركت در مراسم و ...   ـ  

خدمات اضافي خارج از موارد مذكور با ذكر نيازمندي و امكان    توجه:

 ائه خواهد شد.تهيه آن برابر مقررات ار 

 (   ............................................) ذكر مورد  

صادركننده مجوز براي برنامه تشكل هاي دانشجويي )تصوير مجوز    -7

 ضميمه شود( :

 امور آموزشي      دانشجويي       -امور فرهنگي         نهاد رهبري

 تعداد شركت كنندگان به نفر به تفكيك:   -8

 نفر   .............داخل دانشگاه  

 نفر   .............خارج دانشگاه  

 نام و مشخصات سخنران )سخنرانان(:  -9

1-  .............................................................          3-  ............................................... ........... 

 نحوه ضبط مراسم :  -11 .........................................................   -4          .............................................................  -2

 ......................... فيلمبرداري         عكاسي          ساير  
 محتواي مراسم :  -10

 اجراي سرود و موسيقي      همراه با نمايش فيلم و اسلايد    

 بدون نمايش فيلم و اسلايد                    سخنراني       ميزگرد     

 )نوع موسيقي ...(         بدون اجراي سرود موسيقي  

 نحوه تبليغات مراسم:   -12

 بنر    پوستر               اطلاعيه روي سايت                 

 ........................................................ پارچه نويسي         غيره        توضيح   

 به فرم درخواست پوشش خبري مراجعه نماييد.   "در صورت درخواست پوشش خبري لطفا  -13

 .............................................. نام مقام تأييد كننده    -14

 

 ................................................... تاريخ                ............................................امضا     

 اعلام نظر مديريت روابط عمومي و اطلاع رساني دانشگاه   -15

      

            مهر و امضا

 



 توضيحات  عنوان  رديف 

1 
 عنوان برنامه

 

 

  محل برگزاري  2

  تاريخ، ساعت شروع  3

  تاريخ، ساعت پايان  4

  واحد ميزبان و هماهنگ كننده برنامه  5

  نام و نام خانوادگي و تلفن مسئول اجرايي  6

7 
 تعداد تقريبي شركت كنندگان

 

 

 

8 

 تعداد خودرو ميهمان

 

 ويژه 

 

 عادي 

 

 

9 

 خارج دانشگاه               داخل دانشگاه   گروه فيلم برداري و عكاسي 

 توضيحات:

 

10 

 عكاسي                    فيلم برداري   نحوه تهيه گزارش صوتي و تصويري 

 توضيحات:

11 

 اسامي ميهمانان ويژه 

 

 

 

 

 

 

12 
 خبرگزاري هاي مدعو جهت تهيه خبر 

 

 

13 
 تبليغاتي ميهمانشركتهاي  

 

 

14 

 شركتهاي مدعو نمايشگاههاي جانبي و ليست افراد 

 

 

 

 


